
ANEXO II Modelo de Formulário de Solicitação de Serviço/Ordem de Serviço

PROCESSO: (número)

CONTRATO: (número)

EMPRESA: (nome empresa)

UNIDADE: (nome)

SOLICITAÇÃO DE SERVIÇO

S. S.: (número/mês/ano) Data: (dia/mês/ano)

SOLICITANTE SETOR: (informar)
(nome e matrícula) LOCAL: (informar)

DESCRIÇÃO DO SERVIÇO SOLICITADO

(descrever de forma resumida o serviço a ser realizado)
Autorizado:

Sim
Não

Em caso negativo, justificar: Diretor(a) Adm.

(descrever de forma resumida o motivo) (nome e matrícula)

ORDEM DE SERVIÇO

O. S. nº : (número/mês/ano) Data de Início: (dia/mês/ano)

ORÇAMENTO/MATERIAL

(descrever o material/pessoal empregado/valores a ser utilizado)

PRAZO DE EXECUÇÃO DATA DE CONCLUSÃO VISTO DA EMPRESA AUTORIZAÇÃO DEO

(dia/mês/ano) (dia/mês/ano) (nome e matrícula do
Eng° Responsável)

(nome e matrícula do
fiscal do lote)


