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               ANEXO 01  

TERMO DE REFERÊNCIA 

 

I – OBJETIVO 

Tendo em vista as informações colecionadas nos autos do Processo E-

08/007/2853/2017, em especial o Formulário de Solicitações de Compras emitido pela 

Gerência de Suprimentos, acostado em fls. 04/13, o presente Termo de Referência (TR) 

visa a aquisição de insumos (ALMOFADA PARA CARIMBO, TINTA CARIMBO E 

OUTROS) conforme descrição do item III deste TR.   

 Com a presente aquisição almeja-se alcançar a seguinte finalidade: abastecer as 

unidades de saúde e a Fundação Saúde com a quantidade de materiais de expediente 

necessários ao desenvolvimento das atividades administrativas de cada setor. 

 

II – JUSTIFICATIVA 

Considerando o formulário de solicitação de compras, acostado em fls. 04/13 do 

Processo E-08/007/2853/2017, a Gerência de Suprimentos apresentou a seguinte 

justificativa para a aquisição dos insumos:  

         “A SEDE da Fundação Saúde é formada em sua maioria por setores 

administrativos que se utilizam de materiais de expediente básicos para o 

desenvolvimento das atividades diárias. 

 

Além da sede da FS, a partir de meados de 2017 o abastecimento de insumos de 

expediente das unidades geridas passou da SES/RJ para a FS/RJ. Logo a FS passou a 

responder também pelo abastecimento desses tipos de materiais para as unidades de 

saúde geridas, que são o HEMORIO, IECAC, IEDE, CET, HESM, IETAP, LACEN, 

CPRJ, HECC e HEAN. Tais unidades, embora realizem atividade predominantemente de 

saúde possuem setores importantes que realizam atividades administrativas e que, por 

sua vez, também consomem diversos insumos de expediente básicos. 
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Esses materiais de expedientes, embora não tenham a mesma importância dos 

insumos de saúde e insumos de laboratório, são essenciais para que seja possível 

viabilizar, organizar e executar diversas rotinas administrativas praticadas pela FS e 

suas unidades geridas. 

Tratam-se de canetas esferográficas, lápis, borrachas, tintas para carimbo, 

etiquetas, fitas adesivas, marcadores de texto, clips, grampeadores etc. 

Não deve ser desconsiderado que para que muitas atividades de saúde sejam 

realizadas, uma série de atividades administrativas precisam ser feitas antes, durante ou 

após um procedimento, tais como ordens de serviço, autuação de processos, produção de 

relatórios, anotações técnicas diversas, organização de documentos etc. 

A ausência de materiais de expediente prejudicará muito o desenvolvimento das 

rotinas administrativas de todos os setores envolvidos, por isso torna-se necessária a 

abertura de um processo de modo a permitir o abastecimento de insumos de expediente. 

Normalmente alguns desses itens tem sido objeto de Planos de Processos de 

compra pela SEPAG/SEFAZ, contudo, observando o andamento dos processos que 

tratarão da aquisição por SRP de materiais de escritório, pode se observar que ou estão 

com o status de “ajuste de TR” ou como “não iniciados”. Dessa forma, não se sabe ao 

certo quando os órgãos serão consultados para que possam indicar a sua necessidade 

para participar das futuras licitações.  

A SEFAZ/SEPLAG é a atual gestora da família de materiais de expediente, 

motivo pelo qual reúne a competência de elaborar e executar licitações SRP visando a 

proporcionar economia de escala através da reunião da necessidade de vários órgãos. 

 

Ocorre que durante esse período até que as licitações da SEPLAG/SEFAZ sejam 

concluídas a Fundação e suas unidades geridas permanecerão sem esses materiais, 

motivo pelo qual torna-se necessário que a aquisição dos insumos seja realizada pela FS 

para atender as suas unidades. 

Ressalta-se que os materiais previstos neste termo são itens com prazo de 

validade extenso ou até indeterminado e que serão entregues no CGA, tornando baixa a 

probabilidade de perda dos insumos em razão da validade. 
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Por fim, considerando a grade de consumo elaborada pela Fundação com base 

nas informações das unidades de saúde, foi possível estabelecer um cronograma de 

entrega estimado para a futura contratação, conforme planilha em anexo a este 

documento”. 

 

III – OBJETO DA AQUISIÇÃO: 

3.1.  É objeto da presente licitação a aquisição de insumos (ALMOFADA PARA 

CARIMBO, TINTA CARIMBO E OUTROS), de acordo com as especificações e 

quantidades constantes no quadro abaixo: 

 

ITEM CÓD SIGA DESCRIÇÃO UND 
QUANT. 

TOTAL  

VALOR 

MÁXIMO 

UNITÁRIO  

    LOTE 01       

1 

 

7510.001.0007 

(ID - 414) 

ALMOFADA CARIMBO, TAMANHO: 

N3, MATERIAL CORPO: PLASTICO, 

MATERIAL ALMOFADA: FELTRO, 

COR: SEM ENTINTAMENTO 

UND 120 R$ 2,00 

2 
7510.060.0010 

(ID - 53077) 

TINTA   CARIMBO, BASE:   AGUA, 

COR:   AZUL, FORNECIMENTO: 40 ML 
UND 288 R$ 3,29 

3 

 

7510.060.0011 

(ID - 55116) 

TINTA CARIMBO, BASE: AGUA, COR: 

VERMELHO, FORNECIMENTO: 40 ML 
UND 264 R$ 3,69 

4 
7510.060.0002 

(ID - 15867)  

TINTA CARIMBO, BASE: AGUA, COR: 

PRETO, FORNECIMENTO: 40 ML 
UND 72 R$ 1,63 
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ITEM CÓD SIGA DESCRIÇÃO UND 
QUANT. 

TOTAL  

VALOR 

MÁXIMO 

UNITÁRIO  

    LOTE 02       

5 
7520.003.0013 

(ID - 99179) 

APONTADOR LAPIS, TIPO: MANUAL, 

MATERIAL CORPO: METAL, COR: 

CINZA, MATERIAL LAMINA: ACO 

INOX, FORMATO: RETANGULAR, 

DEPOSITO: SEM 

UND 684 R$ 0,14 

6 
7510.038.0002 

(ID - 33204)  

LAPIS PRETO, MATERIAL CORPO: 

MADEIRA, FORMATO: REDONDO, 

REVESTIMENTO: PRETO, 

GRADUACAO: 2HB, EXTREMIDADE: 

LISA, PONTA: APONTADO, 

ADERENCIA: LISA, TAMANHO: 17,5 

CM 

UND 5.460 R$ 0,50 

7 
7510.005.0011 

(ID - 1460)  

BORRACHA ESCOLAR, APLICACAO: 

LAPIS, MATERIAL: LATEX, 

FORMATO: RETANGULAR, CAPA: 

SEM COR: BRANCO, DIMENSAO (L X 

C X E / D): 32 X 23 X 8 MM, 

EMBALAGEM: N/A 

UND 3.732 R$ 0,34 

8 
7520.006.0092 

(ID - 148154) 

CANETA   ESFEROGRAFICA, 

MATERIAL   CORPO: PLASTICO 

RIGIDO, COR CORPO: 

TRANSPARENTE, FORMATO CORPO: 

N/D, TIPO ESCRITA: FINA, COR 

ESCRITA: AZUL, CARGA: 

REMOVIVEL, MATERIAL PONTA: 

TUNGSTENIO, ACIONAMENTO 

CARGA: N/A, ACESSORIOS: N/A, 

FORMA FORNECIMENTO: UNIDADE, 

ORIFICIO RESPIRACAO: COM 

UND 10.920 R$ 0,4690 

9 
7520.006.0089 

(ID - 148151) 

CANETA   ESFEROGRAFICA, 

MATERIAL   CORPO: PLASTICO 

RIGIDO, COR CORPO: 

TRANSPARENTE, FORMATO CORPO: 

N/D, TIPO ESCRITA: GROSSA, COR 

ESCRITA: VERMELHA, CARGA: 

REMOVIVEL, MATERIAL PONTA: 

TUNGSTENIO, ACIONAMENTO 

CARGA: N/A, ACESSORIOS: N/A, 

FORMA FORNECIMENTO: UNIDADE, 

ORIFICIO RESPIRACAO: COM 

UND 2.232 R$ 0,55 

10 
7510.015.0005 

(ID - 52894) 

CANETA   MARCA   TEXTO, 

MATERIAL   CORPO: PLASTICO, TIPO: 

TINTA FLUORESCENTE, BASE: AGUA, 

PONTA: CHANFRADA, MATERIAL 

PONTA: POLIESTER, ESPESSURA 

PONTA: 4 MM, COR: AMARELO 

UND 2.004 R$ 0,96 
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ITEM CÓD SIGA DESCRIÇÃO UND 
QUANT. 

TOTAL  

VALOR 

MÁXIMO 

UNITÁRIO  

    LOTE 03       

11 
7530.002.0019 

(ID - 2373)  

CADERNO, MODELO: 

UNIVERSITARIO, CAPA: CAPA 

FLEXIVEL, ACABAMENTO CAPA: 

LISA, ENCADERNACAO: ESPIRAL, 

TIPO FOLHA: COM PAUTA, 

DIMENSAO (H X L): 203 X 278 (1/8) 

MM, NUMERO MATERIAS: 1 

MATERIA, QUANTIDADE FOLHA: 96 

FL 

UND 1.128 R$ 5,16 

12 
7530.031.0008 

(ID - 84092)  

LIVRO PROTOCOLO, MATERIAL 

MIOLO: PAPEL OFFSET, DIMENSAO (L 

X C): 160 X 220 MM, GRAMATURA 

FOLHA: 56 G/M², QUANTIDADE 

FOLHA: 160, CAPA: CAPA DURA, 

GRAMATURA CAPA: N/A, DESTAQUE 

FOLHA: NUMERADA, COR: PRETO 

UND 1.752 R$ 6,1950 

13 
7530.019.0034 

(ID - 56436)  

ENVELOPE CORRESPONDENCIA, 

MATERIAL: PAPEL KRAFT, 

GRAMATURA: 75 G/M², MODELO: 

OFICIO, COR: PARDO, DIMENSAO (L X 

C): 240 X 340 MM 

UND 13.080 R$ 0,1650 

14 
7530.016.0191 

(ID - 150214)  

ETIQUETA ADESIVA, MATERIAL: 

PAPEL COUCHE, GRAMATURA 

PAPEL: 20 G/M², IMPRESSAO: SEM 

TIPO IMPRESSAO: INKJET E LASER, 

CORES IMPRESSAO: SEM REMALINA: 

SEM, NUMERO CARREIRA: 04, 

DIMENSAO: 12,7 X 44,45 MM, COR 

ETIQUETA / FUNDO: BRANCO, 

DIMENSAO (L X C), FOLHA: 216 X 279 

(CARTA) MM, BORDA: N/A. 

ESPECIFICAÇÃO COMPLEMENTAR: 

UNIDADE DE ETIQUETA. 

UND 423.000 R$ 0,2125 
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ITEM CÓD SIGA DESCRIÇÃO UND 
QUANT. 

TOTAL  

VALOR 

MÁXIMO 

UNITÁRIO  

    LOTE 04       

15 
7510.014.0032 

(ID - 61928)  

CLIPS PRENDEDOR PAPEL, TIPO: 

NORMAL, MATERIAL: ACO, 

TRATAMENTO SUPERFICIAL: 

NIQUELADO, TAMANHO: Nº 2/0, COR: 

PRATEADO, EMBALAGEM: CAIXA 100 

UNIDADES 

CAIXA 1.920 R$ 1,38 

16 
7510.014.0048 

(ID - 70376)  

CLIPS PRENDEDOR PAPEL, TIPO: 

NORMAL, MATERIAL: ACO, 

TRATAMENTO SUPERFICIAL: 

NIQUELADO, TAMANHO: Nº 6, COR: 

PRATEADO, EMBALAGEM: CX 50 

UNIDADES 

CAIXA 1.308 R$ 1,90 

17 
7520.016.0004 

(ID - 32972)  

GRAMPEADOR, MODELO: COMUM 

(UNIVERSAL), MATERIAL: ACO, 

ACABAMENTO: NIQUELADO, 

GRAMPO: Nº 26/6, CAPACIDADE 

CARGA: 1 PENTE (200 GRAMPOS), 

CAPACIDADE FOLHA: 25 FL, 

MATERIAL BASE: BORRRACHA, 

DIMENSAO (C X H X L): N/D, COR: 

PRETO 

UND 1.128 R$ 14,37 

18 
7510.032.0022 

(ID - 59628)  

GRAMPO GRAMPEADOR, 

MATERIAL: ACO CARBONO, 

ACABAMENTO: NIQUELADO, 

TAMANHO: 26/6.  (CAIXA COM 5000 

UNIDADES) 

CAIXA 3.324 R$ 3,76 

    LOTE 05       

19 
4020.001.0009 

(ID - 54536)  

BARBANTE (D), MATERIAL: 

ALGODAO, REFERÊNCIA: 8F, 

ACABAMENTO: CRU, PESO: 250G, 

COR: N/D, COMPRIMENTO: N/D 

UND 324 R$ 4,51 

20 
7510.077.0004 

(ID - 53032)  

COLA LIQUIDA PVA, MATERIAL: 

ACETATO POLIVINILA, ÁGUA, COR: 

BRANCO, ACONDICIONAMENTO: 

FRASCO 90 GR 

UND 1.680 R$ 1,2950 

21 
7510.020.0004 

(ID - 59652)  

ELASTICO ESCRITORIO, TIPO: 

ARGOLA, MATERIAL: LATEX, 

NUMERO: 18 (80MM), LARGURA: 1,5 

MM, COR: AMARELO, 

FORNECIMENTO: 25 G (CAIXA COM 

25G) 

CAIXA 2.328 R$ 1,0050 

22 
7510.083.0031 

(ID - 97082)  

FITA ADESIVA, MATERIAL ADESIVO: 

POLIPROPILENO, COR: 

TRANSPARENTE, ADERENCIA: 1 

FACE, LARGURA: 18 MM, 

COMPRIMENTO: 50 M 

UND 1.584 R$ 1,02 
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ITEM CÓD SIGA DESCRIÇÃO UND 
QUANT. 

TOTAL  

VALOR 

MÁXIMO 

UNITÁRIO  

    LOTE 06       

23 
7350.008.0070 

(ID - 141975)  

COPO DESCARTAVEL, MATERIAL: 

PLASTICO, COR: BRANCO, TAMPA: 

COM TAMPA, CAPACIDADE: 200 ML, 

FORNECIMENTO: PACOTE 100 UN, 

RESISTENCIA MINIMA: 0,85 G, 

MASSA: 0,75 G 

PACOTE 8.400 R$ 2,6350 

24 
7510.035.0013 

(ID - 87205)  

GRAMPO PASTA, TIPO: TRILHO, 

MATERIAL: FOLHA NIQUELADA, 

ACABAMENTO: NIQUELADO, 

COMPRIMENTO: 170 mm, DISTANCIA 

ENTRE FURO: 80 MM. (CAIXA COM 50 

UNIDADES) 

CAIXA 7.080 R$ 4,79 

25 
7520.024.0005 

(ID - 11974)  

PERFURADOR MANUAL PAPEL, 

MODELO: ESCRITORIO, MATERIAL: 

ACO CARBONO, ACABAMENTO: 

PINTURA ELETROSTATICA, 

QUANTIDADE FURO: 2, CAPACIDADE 

PERFURACAO: 35 FL, AJUSTE: SEM 

AJUSTE FURO, COR: PRETO 

UND 264 R$ 31,80 

26 
7530.109.0003 

(ID - 91108) 

MARCADOR PAGINA, TIPO:  BANDA 

DE INDICE AUTO ADESIVA, 

TAMANHO ETIQUETA: 25 MM, 

DIMENSOES: NA, CORES: SORTIDAS, 

FORNECIMENTO: NA 

UND 480 R$ 6,6350 

 

3.4.  O quantitativo solicitado visa atender o período de 12 (doze) meses. 

 

3.5.  Em razão dos valores unitários máximos estipulados pela Administração através 

de estimativa de mercado (quadro do item 3.3.), dá-se para a presente aquisição o valor 

total estimado de R$ 232.428,18 (duzentos e trinta e dois mil, quatrocentos e vinte 

oito reais e dezoito centavos).  

 

3.6. Na hipótese de divergência com o código SIGA deverá prevalecer o descritivo 

previsto neste Termo de Referência.  

 

3.7. Os lotes 01 (itens 01, 02, 03 e 04), 02 (itens 05, 06, 07, 08, 09 e 10), 04 (itens 15, 16, 17 

e 18), 05 (itens 19, 20, 21 e 22) e 06 (itens 23, 24, 25 e 26) serão destinados à participação 

exclusiva de MICROEMPRESA – ME e EMPRESA DE PEQUENO PORTE - EPP.  O 

lote 03 (itens 11, 12, 13 e 14) será aberto para ampla concorrência.   



 
Governo do Estado do Rio de Janeiro 

Secretaria de Estado de Saúde 

Fundação Saúde 

 
 
 

Fundação Saúde 
Avenida Padre Leonel Franca n° 248 /1° andar 

Gávea, Rio de Janeiro-RJ, CEP: 22451-000.  

 
 

 

3.8. Justificativa do agrupamento dos itens em lote: Deve ser observado que os valores 

dos materiais listados são em geral valores baixos no mercado, motivo pelo qual a 

reunião dos itens em pequenos grupos propiciará lotes com valores mais expressivos, 

fomentando maior interesse de fornecedores e assim, maior competitividade e maior 

probabilidade de preços mais econômicos. Também foi considerado para a reunião de 

alguns dos itens previstos a utilização conexa entre eles, tais como grampeador e 

grampos, almofada para carimbo e tintas, etc. Logo, caso licitados separadamente, corre-

se o risco de um dos itens fracassar na licitação, inviabilizando a utilização. 

 

3.8.1. Foi levado em consideração, também, que a reunião de pequenos lotes de materiais 

de expedientes não restringirá o universo de competidores, uma vez que se tratam todos 

os itens de materiais facilmente encontrados entre fornecedores de artigos de papelaria, o 

que não ocasionará a restrição a participação de possível interessados na licitação. 

Como forma de garantir que a economicidade seja adequadamente obtida sobre os 

valores dos itens isoladamente e, buscando-se evitar distorções sobre o resultado da 

futura licitação, os preços vencedores de cada lote deverão manter o percentual de 

desconto obtido no preço global do lote sobre os custos unitários dos itens que 

integram o mesmo. 

 

3.9. Todos os dados referentes à justificativa do lote foram extraídos do formulário de 

solicitação de compras, acostado em fls. 04/13 do processo E-08/007/2853/2017, emitido 

pela Gerência de Suprimentos.  

 

IV – JUSTIFICATIVA DA QUANTIDADE ESTIMADA REQUERIDA PELA 

FUNDAÇÃO SAÚDE (Resolução SES 1347/2016): 

Considerando que a SES/RJ passou a responsabilidade pelo abastecimento dos 

insumos de expediente das unidades à FS/RJ, motivo pelo qual foi necessário reunir a 

necessidade de todas as unidades por materiais de expediente em geral de modo a garantir 

um mínimo necessário a manutenção das rotinas administrativas. 
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Desta feita, a FS reuniu as respostas de várias unidades sobre a demanda por 

materiais de expediente e formou uma grade de consumo como forma de orientar as 

futuras aquisições. 

Por se tratar da primeira aquisição a FS não possui um histórico de consumo que 

fundamente o quantitativo solicitado. Dessa forma, para que fosse possível estimar o 

consumo de cada material incluído na grade, considerou-se exclusivamente as 

informações transmitidas pelas unidades de saúde. 

De fato, não deve ser esquecido que o estado vivencia uma crise financeira sem 

precedentes, o que imputa maior otimização dos gastos para priorizar a utilização de 

recursos públicos com insumos de saúde. 

Portanto, como forma de otimização dos gastos com materiais de expediente, 

foram selecionados apenas os 26 itens da grade de maior necessidade para as rotinas 

básicas das unidades e da sede da FS. 

Saliente-se que os materiais a serem licitados tratam-se de apenas 26/80 (ou seja 

32%) da totalidade de itens previstos da grade de insumos de expediente. Dessa forma, 

busca-se a redução de custos por meio da não aquisição temporária da maioria dos itens 

solicitados pelas unidades, porém de modo a garantir a manutenção das atividades 

administrativas básicas efetuadas pelas unidades e pela sede da FS. 

 

4.1. Para a definição do quantitativo a ser adquirido utilizou-se como parâmetro a grade 

mensal elaborada pela FS/RJ, conforme anexo I deste TR.  

 

4.2.  Todos os dados referentes à justificativa dos quantitativos requeridos foram 

extraídos do formulário de solicitação de compras, acostado em fls. 04/13 do processo E-

08/007/2853/2017, emitido pela Gerência de Suprimentos.  

 

4.3.  Em atenção ao disposto nos §1º do art. 5º, do Decreto Estadual nº 45.109/2015, 

bem como às medidas de racionalização do gasto público preconizadas pela Resolução 

SES nº 1.327/2016, informa-se não ser possível a redução qualitativa ou quantitativa do 
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objeto pretendido, sendo este o mínimo indispensável para a continuidade do serviço 

público.  

 

V – QUALIFICAÇÃO TÉCNICA 

5.1. Para a qualificação técnica, será solicitado atestado de capacidade técnica (pessoa 

jurídica) para desempenho de atividade pertinente e compatível com o objeto da licitação, 

através de no mínimo 01 (um) atestado, fornecido(s) por pessoa jurídica de direito 

público ou privado. A comprovação da experiência prévia considerará até 50% 

(cinquenta por cento) do objeto a ser contratado. 

 

VI - QUANTO AS CONDIÇÕES DE RECEBIMENTO 

6.1. Os insumos objeto deste termo serão recebidos, desde que: 

a) A quantidade esteja de acordo com a solicitada na Nota de Empenho; 

b) A embalagem esteja inviolada e de forma a permitir o correto armazenamento; 

c) A especificação esteja em conformidade com o solicitado neste Termo de Referência; 

 

VII – DOS PRAZOS E LOCAIS DE ENTREGA  

7.1. A solicitação dos empenhos será parcelada de acordo com o cronograma constante 

no Anexo II deste TR.  

 

7.2. A entrega será imediata a ser realizada no prazo máximo de 10 (dez) dias, a partir da 

data de retirada da nota de empenho; 

 

7.3. Endereço de Entrega: Coordenação Geral de Armazenagem - CGA, sito à Rua Luiz 

Palmier, 762, Barreto, Niterói – RJ.  

 

7.4. As entregas dos materiais deverão ser previamente agendadas através do telefone: 

(21) 2624-1546 ou pelo e-mail: notasfiscais.cga@pvax.com.br 

 

7.5. Horário da Entrega: De 08 às 16h. 

 

mailto:notasfiscais.cga@pvax.com.br
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VIII – OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

8.1. Quanto ao fornecimento dos itens especificados, a CONTRATADA se obriga a: 

a) Entregar os itens nos prazos acima mencionados, tão logo seja cientificada para a 

retirada dos empenhos; 

b) Responsabilizar-se pela qualidade e procedência dos itens do TR, bem como pela 

inviolabilidade de suas embalagens até a entrega dos mesmos na CGA, garantindo 

que o seu transporte, mesmo quando realizado por terceiros, se faça segundo as 

condições estabelecidas pelo fabricante; 

c) Apresentar, quando da entrega dos itens, toda a documentação relativa às condições 

de armazenamento e transporte desde a saída dos mesmos do estabelecimento do 

fabricante; 

d) Atender com presteza às solicitações, bem como tomar as providências necessárias 

ao pronto atendimento das reclamações levadas a seu conhecimento pela 

CONTRATANTE; 

e) Comprometer-se a trocar o produto em caso de defeito de fabricação, mediante a 

apresentação do produto defeituoso; 

 

IX – OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

9.1. Notificar por escrito a CONTRATADA de quaisquer irregularidades constatadas, 

solicitando providência para a sua regularização; e 

 

9.2. Fornecer à CONTRATADA todas as informações necessárias à fiel execução da 

contratação. 

 

X - ACOMPANHAMENTO DA EXECUÇÃO 

10.1. A Fundação de Saúde indicará uma comissão para fiscalização do Contrato, 

conforme regramento definido no Decreto Estadual nº. 45.600/2016.  
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XI - DISPOSIÇÕES GERAIS  

11.1. Forma de pagamento: O pagamento será realizado de acordo com a quantidade e o 

valor dos itens efetivamente fornecidos, condicionados à apresentação das notas 

fiscais/faturas, as quais deverão ser devidamente atestadas por prepostos dos beneficiários  

 

 

Rio de Janeiro, 08 de fevereiro de 2018.  

 

Lyvia Roque Teixeira 

Gerente Administrativa  

ID 4420072-2 
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ANEXO I 

GRADE ELABORADA PELA FUNDAÇÃO SAÚDE  

 

LOTE N° ESPECIFICAÇÃO APRESENTAÇÃO HECC IECAC HEMORIO IEDE IETAP CPRJ HESM HEAN CET LACEN FS/RJ 
TOTAL 

MENSAL 

TOTAL 

ANUAL 

1 

1 

ALMOFADA PARA 

CARIMBO TAMANHO Nº 

03 SEM ENTINTAMENTO 

UNIDADE 5 0 0 1 0 0 0 0 1 1 2 10 120 

2 

TINTA CARIMBO, BASE: 

AGUA, COR: AZUL, 

FORNECIMENTO: 40 ML 

UNIDADE 12 5 2 2 0 0 0 1 1 1 0 24 288 

3 

TINTA CARIMBO, BASE: 

AGUA, COR: 

VERMELHO, 

FORNECIMENTO: 40 ML 

UNIDADE 12 5 0 1 0 0 0 1 1 1 1 22 264 

4 

TINTA CARIMBO, BASE: 

AGUA, COR: PRETO, 

FORNECIMENTO: 40 ML 

UNIDADE 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 6 6 72 

2 

5 
APONTADOR PARA 

LAPIS 
UNIDADE 20 10 5 5 0 1 5 2 2 2 5 57 684 

6 

LAPIS PRETO 

GRADUAÇÃO: 2HB, 

EXTREMIDADE 

TAMANHO: 17,5 CM 

UNIDADE 100 100 50 30 10 50 50 20 10 10 25 455 5460 

7 BORRACHA PARA LAPIS UNIDADE 50 90 25 5 15 50 50 5 5 5 11 311 3732 

8 

CANETA 

ESFEROGRAFICA 

ESCRITA FINA COR 

UNIDADE 150 200 200 50 50 50 50 20 10 20 110 910 10920 
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AZUL 

9 

CANETA 

ESFEROGRAFICA 

ESCRITA GROSSA COR 

VERMELHA 

UNIDADE 20 50 0 25 0 30 30 10 10 10 1 186 2232 

10 
CANETA MARCA TEXTO 

COR AMARELO 
UNIDADE 20 50 20 10 5 0 12 10 10 10 20 167 2004 

3 

11 

CADERNO, MODELO: 

UNIVERSITARIO, CAPA 

FLEXIVEL, LISA, 

ENCADERNACAO: 

ESPIRAL, FOLHA: COM 

PAUTA, DIMENSAO (H X 

L): 203 X 278 (1/8) MM, 1 

MATERIA, 96 FL 

UNIDADE 20 20 40 0 2 0 0 5 1 1 5 94 1128 

12 LIVRO DE PROTOCOLO  UNIDADE 24 30 0 5 15 0 20 10 2 10 30 146 1752 

13 

ENVELOPE 

CORRESPONDÊNCIA 

MAT.: PAPEL KRAFT, 

GRAM. 75 G/M2 OFICIO 

240 X 340MM 

UNIDADE 50 40 220 0 100 0 200 20 20 20 420 1090 13080 

14 

ETIQUETA AUTO 

ADESIVA BRANCA 

PARA IMPRESSORA 

12,7MM X 44,45MM 

UNIDADE 0 0 32.000 3200 50 0 0 0 0 0 0 35250 423000 

4 

15 

CLIPS PRENDEDOR 

PAPEL NIQUELADO 

TAMANHO Nº 2 (CAIXA 

100 UNIDADES) 

CAIXA 30 30 30 20 10 0 10 10 5 5 10 160 1920 

16 

CLIPS PRENDEDOR 

PAPEL NIQUELADO 

TAMANHO Nº 6 (CAIXA 

50 UNIDADES) 

CAIXA 12 10 10 10 5 20 12 10 5 5 10 109 1308 
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17 

GRAMPEADOR MODELO 

UNIVERSAL GRAMPO Nº 

26/6 CAPACIDADE 25 

FLs. 

UNIDADE 24 5 0 3 10 15 10 5 2 5 15 94 1128 

18 

GRAMPO PARA 

GRAMPEADOR 

NIQUELADO TAMANHO: 

26/6 (CAIXA COM 5000 

UNIDADES) 

CAIXA 30 100 50 12 5 15 15 15 10 15 10 277 3324 

 

LOTE N° ESPECIFICAÇÃO APRESENTAÇÃO HECC IECAC HEMORIO IEDE IETAP CPRJ HESM HEAN CET LACEN FS/RJ 
TOTAL 

MENSAL 

TOTAL 

ANUAL 

5 

19 BARBANTE 8 FIOS UNIDADE 5 5 5 2 5 0 0 0 0 0 5 27 324 

20 
COLA LÍQUIDA PVA 

COR BRANCO 90GR. 
UNIDADE 6 20 20 31 10 5 24 10 5 5 4 140 1680 

21 

ELASTICO ESCRITORIO 

(GOMINHA) Nº18 (80 

MM) 25 G 

CAIXA 30 50 50 10 0 10 12 10 10 10 2 194 2328 

22 

FITA ADESIVA 

LARGURA 18MM X 50M 

COR TRANSPARENTE 

UNIDADE 24 10 20 10 6 0 12 20 0 20 10 132 1584 

6 

23 

COPO DESCARTÁVEL 

CAPACIDADE: 200 ML 

(PACOTE COM 100 

COPOS) 

PACOTE 100 100 100 75 50 50 50 50 50 50 25 700 8400 

24 

GRAMPO PARA PASTA 

TIPO TRILHO 

NIQUELADA (CAIXA 

COM 50 UNIDADES) 

CAIXA 200 200 0 0 0 10 50 50 20 10 50 590 7080 
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25 

PERFURADOR 

MANUAL PAPEL 

QUANTIDADE FURO 2 

CAPACIDADE 

PERFURAÇÃO 35 FL, 

AJUSTE: SEM AJUSTE 

FURO, COR: PRETO 

UNIDADE 5 5 0 1 0 0 0 2 2 2 5 22 264 

26 
MARCADOR DE 

PÁGINA CORES 
UNIDADE 5 5 5 4 3 1 3 2 1 1 10 40 480 
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ANEXO II 

CRONOGRMA DE ENTREGA 

 

  PARCELAS MENSAIS 

LOTES N° ESPECIFICAÇÃO APRESENTAÇÃO 
TOTAL 

ANUAL 
1ª 2ª 3ª 4ª 5ª 6ª 7ª 8ª 9ª 10ª 11ª 12ª 

1 

1 

ALMOFADA PARA CARIMBO 

TAMANHO Nº 03 SEM 

ENTINTAMENTO 

UNIDADE 120 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 

2 

TINTA CARIMBO, BASE: AGUA, 

COR: AZUL, FORNECIMENTO: 40 

ML 

UNIDADE 288 24 24 24 24 24 24 24 24 24 24 24 24 

3 

TINTA CARIMBO, BASE: AGUA, 

COR: VERMELHO, 

FORNECIMENTO: 40 ML 

UNIDADE 264 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22 

4 

TINTA CARIMBO, BASE: AGUA, 

COR: PRETO, FORNECIMENTO: 40 

ML 

UNIDADE 72 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 

2 

5 APONTADOR PARA LAPIS UNIDADE 684 57 57 57 57 57 57 57 57 57 57 57 57 

6 

LAPIS PRETO GRADUAÇÃO: 2HB, 

EXTREMIDADE TAMANHO: 17,5 

CM 

UNIDADE 5460 455 455 455 455 455 455 455 455 455 455 455 455 

7 BORRACHA PARA LAPIS UNIDADE 3732 311 311 311 311 311 311 311 311 311 311 311 311 

8 
CANETA ESFEROGRAFICA 

ESCRITA FINA COR AZUL 
UNIDADE 10920 910 910 910 910 910 910 910 910 910 910 910 910 

9 

CANETA ESFEROGRAFICA 

ESCRITA GROSSA COR 

VERMELHA 

UNIDADE 2232 186 186 186 186 186 186 186 186 186 186 186 186 
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10 
CANETA MARCA TEXTO COR 

AMARELO 
UNIDADE 2004 167 167 167 167 167 167 167 167 167 167 167 167 

3 

11 

CADERNO, MODELO: 

UNIVERSITARIO, CAPA 

FLEXIVEL, LISA, 

ENCADERNACAO: ESPIRAL, 

FOLHA: COM PAUTA, DIMENSAO 

(H X L): 203 X 278 (1/8) MM, 1 

MATERIA, 96 FL 

UNIDADE 1128 94 94 94 94 94 94 94 94 94 94 94 94 

12 LIVRO DE PROTOCOLO  UNIDADE 1752 146 146 146 146 146 146 146 146 146 146 146 146 

13 

ENVELOPE CORRESPONDÊNCIA 

MAT. PAPEL KRAFT, GRAM. 75 

G/M2 OFICIO 240 X 340MM 

UNIDADE 13080 1090 1090 1090 1090 1090 1090 1090 1090 1090 1090 1090 1090 

14 

ETIQUETA AUTO ADESIVA 

BRANCA PARA IMPRESSORA 

12,7MM X 44,45MM 

UNIDADE 423000 
3525

0 

3525

0 

3525

0 

3525

0 

3525

0 

3525

0 

3525

0 

3525

0 

3525

0 

3525

0 

3525

0 
35250 

4 

15 

CLIPS PRENDEDOR PAPEL 

NIQUELADO TAMANHO Nº 2 

(CAIXA 100 UNIDADES) 

CAIXA 1920 160 160 160 160 160 160 160 160 160 160 160 160 

16 

CLIPS PRENDEDOR PAPEL 

NIQUELADO TAMANHO Nº 6 

(CAIXA 50 UNIDADES) 

CAIXA 1308 109 109 109 109 109 109 109 109 109 109 109 109 

17 

GRAMPEADOR MODELO 

UNIVERSAL GRAMPO Nº 26/6 

CAPACIDADE 25 FLs. 

UNIDADE 1128 94 94 94 94 94 94 94 94 94 94 94 94 

18 

GRAMPO PARA GRAMPEADOR 

NIQUELADO TAMANHO: 26/6 

(CAIXA COM 5000 UNIDADES) 

CAIXA 3324 277 277 277 277 277 277 277 277 277 277 277 277 

5 

19 BARBANTE 8 FIOS UNIDADE 324 27 27 27 27 27 27 27 27 27 27 27 27 

20 
COLA LÍQUIDA PVA COR 

BRANCO 90GR. 
UNIDADE 1680 140 140 140 140 140 140 140 140 140 140 140 140 

21 
ELASTICO ESCRITORIO 

(GOMINHA) Nº18 (80 MM) 25 G 
CAIXA 2328 194 194 194 194 194 194 194 194 194 194 194 194 
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22 
FITA ADESIVA LARGURA 18MM 

X 50M COR TRANSPARENTE 
UNIDADE 1584 132 132 132 132 132 132 132 132 132 132 132 132 

6 

23 

COPO DESCARTÁVEL 

CAPACIDADE: 200 ML (PACOTE 

COM 100 COPOS) 

PACOTE 8400 700 700 700 700 700 700 700 700 700 700 700 700 

24 

GRAMPO PARA PASTA TIPO 

TRILHO NIQUELADA (CAIXA 

COM 50 UNIDADES) 

CAIXA 7080 590 590 590 590 590 590 590 590 590 590 590 590 

25 

PERFURADOR MANUAL PAPEL 

QUANTIDADE FURO 2 

CAPACIDADE PERFURAÇÃO 35 

FL, AJUSTE: SEM AJUSTE FURO, 

COR: PRETO 

UNIDADE 264 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22 

26 MARCADOR DE PÁGINA CORES UNIDADE 480 40 40 40 40 40 40 40 40 40 40 40 40 

 

OBS: ESTE CRONOGRAMA É ESTIMADO, PODENDO SOFRER ALTERAÇÕES CONFORME O CONSUMO DOS 

MATERIAIS. 

 


