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Governo do Estado do Rio de Janeiro
Fundagdo Saude
Diretoria Administrativa Financeira

TERMO DE REFERENCIA

I-DO OBJETO:
O objeto do presente termo € a aquisi¢ao de papel A4.

Com a presente aquisi¢do almeja-se alcancar a seguinte finalidade: abastecer as Unidades de saude
(HEMORIO, IECAC, IEDE, IETAP, HECC, CPRJ, HESM, HEAN, LACEN, CET, IEDS, HEER e SAMU ¢ a
sede da Fundacao Satde com a quantidade de papel necessaria ao desenvolvimento das atividades
administrativas de cada setor.

II - DA JUSTIFICATIVA:

Em todas as unidades e também na sede da FS/RJ todos os atos administrativos, formularios, despachos,
contratos, avisos, relatorios etc., sdo emitidos de forma impressa quase que na totalidade dos casos.

Dessa forma, caso haja a auséncia de papel para as impressdes, tal falta ocasionara na paralizacao de
diversas atividades administrativas realizadas em todos os setores deste ente e de suas unidades geridas.

Atualmente temos 1.525 resmas em estoque, o que de acordo com a grade de 2021, seria suficiente para
atender a aproximadamente 23 dias de consumo das unidades e da sede da Fundacao.

Contudo, considerando que a grade de insumos de escritorio passou por revisao recentemente, tendo as
unidades informado que para o este ano seria necessario um montante estimado de 2.200 resmas mensais. Visto
que 0 aumento no consumo € proveniente ao agravamento da pandemia e a ao ingresso da unidade SAMU com
aproximadamente trinta bases de apoio na gestao desta fundagao.

Uma vez em que foi aberto o processo licitatorio SEI-080007/004388/2021, em que foi constituido o
Termo de Referéncia para o mesmo objeto, com a finalidade de suprir a necessidade por 12 meses.

Dessa forma, agindo de forma preventiva e visando evitar o desabastecimento do item, entende-se
prudente para esta Administracdo a abertura de processo paralelo pela FS para licitacdo do item em montante
que atenda a aproximadamente 6 meses a demanda das unidades de acordo com a nova grade.

Frise-se que a falta do insumo ocasionara a completa paralizacao das atividades administrativas da sede
da FS, bem como das unidades de satude atendidas (HEMORIO, IECAC, IEDE, CET, IETAP, HESM, LACEN,
CPRJ, HECC, HEAN e SAMU), visto que todas as principais rotinas e documentos produzidos na FS e suas
unidades ainda se utilizam do insumo, ou seja processos, oficios, relatdrios, prontudrios, etc.

Do gestor da familia de materiais:

A SEPLAG ¢ a atual gestora da familia de materiais que contempla o item ora tratado. Sendo ela responsavel
pela realizacao de licitagdes centralizadas de maneira a atender a todos os 6rgaos do Estado.

Sendo assim, em regra, a instru¢do de processos de licitacdo dessa familia de materiais € de responsabilidade
daquela Secretaria, visando exatamente obter maior economia de escala com o agrupamento da demanda de
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diversos 6rgaos numa mesma licitacdo.

Atualmente a SEPLAG esta instruindo o processo SEI-120001/008339/2020, que tem por finalidade a
contratacdo de almoxarifado virtual, no qual a FS € participante para o futuro certame. Neste processo existe a
previsao de compra de papel A4 em quantidade suficiente para atender as necessidades das unidades da FS pelo
periodo de 12 meses.

Atualmente o processo se encontra em atendimento ao parecer juridico, ndo havendo data prevista para a
realizagdo da licitacao.

Dessa forma, buscando evitar o desabastecimento da sede e unidades geridas pela FS, torna-se necessario o
prosseguimento da contratacdo em carater emergencial.

Quanto aos reflexos da implantacao do SEI:

Sobre a implantacao do SEI, Sistema Eletronico de Informagao, passou a ser de uso obrigatorio apenas
em meados do ano de 2019 para a Fundacao Satude e suas unidades geridas, apds a publicacdo da RES SEFAZ
58/2019.

Contudo, considerando a complexidade das atividades a serem integradas no sistema e tendo em vista
que a maior parte dos processos que tramitam na FS e nas suas unidades ainda sao processos abertos por meio
fisico, ou seja, anteriores a obrigatoriedade do uso do SEI, demonstra-se necessario manter por enquanto a
aquisicao de papel A4 no escopo de itens comprados pela Fundagdo Satde, seja para consumo interno quanto
para consumo das suas unidades geridas.

Considerando essas razdes, considera-se necessaria a abertura de um processo de aquisi¢ao do insumo,
buscando agir preventivamente possiveis aumentos no consumo, pelo qual implicara no abastecimento das
unidades ocasionando instabilidades assim como ndo suprir complementarmente a demanda do insumo
considerando a atualizag@o da grade recentemente.

Da analise das op¢des de papel A4 no mercado:

No mercado existem as opgdes de papel oficio branco ou reciclado.

Apos pesquisas foi encontrado artigo cientifico destacando uma certa vantajosidade do uso sobre o papel
branco em relagao ao papel reciclado, tanto em relagao ao uso, quanto aos recursos naturais empregados para a
fabricagdo do papel reciclado.

Ao final, o estudo concluiu que os recursos empregados para a fabricagdo do papel reciclado ndo sao tdo
vantajosos em relagdo a fabricacdo do papel comum.

Por fim, foi feita pesquisa no site oficial, painel de pregos para verificagao dos pregos de aquisi¢ao de
ambos os tipos de papel, conforme pesquisa anexa.

Para a analise de pregos, foram buscados precos governamentais registrados até¢ 120 dias por 6rgaos de
todas as esferas localizadas nas proximidades do estado do Rio de Janeiro.

Conforme documentacao acostada ao presente, pode ser observado que existe maior vantajosidade
econOmica pela aquisi¢ao do papel branco em relagdo ao papel reciclado, motivo pelo qual foi optado pela
aquisicao deste tipo de papel.

III1 - OBJETO DA CONTRATACAO:

E objeto da presente licitagdo a aquisi¢io PAPEL COPIA A4, pela Fundagio Satide para abastecer as
seguintes Unidades: SEDE, CPRJ, IEDE, IEDS, IECAC, IETAP, HECC, HEMORIO, HESM, LACEN, HEAN,
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As especificagdes e quantidades dos insumos a serem adquiridos estdo descriminadas no quadro abaixo:

IcC ~
ITEM SI%]ZIGO DESCRICAO UNIDlQUANT.
PAPEL COPIA, DIMENSAO (L X C): 210 X 297 (A4) MM,
1 7530.052.0058GRAMATURA: 75 G/M?, COR: BRANCO, TIPO: COMUM, FORMA [UND |{13.200
FORNECIMENTO: RESMA 500 FOLHAS

O quantitativo solicitado visa atender o periodo de 6 meses.
IV — JUSTIFICATIVA DA QUANTIDADE ESTIMADA REQUERIDA PELA F UNDACAO SAUDE:

Historico de consumo de papel A4 registrado pelas unidades no sistema SIGFS:

. Especificacio ' Con,su.mo Con,su.mo Con,su.mo
Seq. Codigo do Produto Hospital | Estoque| Meédio Médio Médio
12 Meses | 6 Meses | 3 Meses
1 75.300.520.058 | PAPEL A4 IECAC 1780 98 56 43
2 75.300.520.058 | PAPEL A4 | HEMORIO 64 296 382 418
3 75.300.520.058 | PAPEL A4 IEDE 109 69 92 101
4 75.300.520.058 | PAPEL A4 SEDE 489 442 267 314
5 75.300.520.058 | PAPEL A4 CET 165 14 21 25
6 75.300.520.058 | PAPEL A4 HESM 26 16 24 24
7 75.300.520.058 | PAPEL A4 IETAP 665 33 30 8
8 75.300.520.058 | PAPEL A4 LACEN 214 66 40 47
9 75.300.520.058 | PAPEL A4 CPRJ 40 21 30 20
10 75.300.520.058 | PAPEL A4 HECC 380 130 162 278
11 75.300.520.058 | PAPEL A4 HEAN 68 22 32 51
12 75.300.520.058 | PAPEL A4 IEDS 5 2 0 0
13 75.300.520.058 | PAPEL A4 HEER 886 0 0 0
14 75.300.520.058 | PAPEL A4 SAMU 140 0 0 0
TOTAL DE ESTOQUE -> 5.031

Fonte: Dados extraidos do sistema SIGFS em 25/05/2021.

Deve ser esclarecido que os dados do historico de consumo demonstrados pelo SIGFS sdo calculados com base
na data da consulta retroagindo os 12, 6 e 3 meses anteriores para formar a média de consumo. Logo, por
exemplo, consultando-se em maio de 2021, o sistema SIGFS calculara a média de consumo no periodo de
maio/2020 a abril/2021 para obter o CMM dos tltimos 12 meses, no periodo de dezembro/2020 a maio/2021
para obter o CMM dos ultimos 6 meses, €, no periodo de fevereiro/2021 a maio/2021 para obter o CMM dos

ultimos 3 meses.
Assim, ndo necessariamente o CMM de 12 meses serd igual ao CMM de 6 e 3 meses nos relatérios do SIGFS.

Grades de consumo:

GRADE 2020 GRADE 2021

HEMORIO 320 HEMORIO 400
IECAC 400 IECAC 400
IEDE 100 IEDE 100
IETAP 210 IETAP 210
HECC 180 HECC 180

CPRJ 50 CPRJ 50

HESM 30 HESM 50
HEAN 20 HEAN 100
LACEN 100 LACEN 100
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CET 20 CET 100
SEDE/FS 210 SEDE/FS 300
IEDS 50 IEDS 50
HEER 100 HEER 100
SAMU ook SAMU 60
TOTAL MENSAL | 1790 | TOTAL MENSAL | 2200

Como pode ser observado no historico de consumo apresentado mais acima, se observa que o consumo mensal
registrado nos ultimos 6 e 3 meses se aproximam muito da estimativa feita pelas unidades para a grade de 2021.
Além disso, também pode ser observado que desde a elaboragdo da ultima grade de consumo das unidades,
outros hospitais também foram inseridos no rol de unidades abastecidas pela FS, contribuindo para o aumento
da estimativa de consumo neste momento se comparado ao processo anterior.

V — QUALIFICACAO TECNICA:
Para a qualificagdo técnica, € solicitado o seguinte documento:

a. Comprovante de aptidao da licitante (pessoa juridica) para desempenho de atividade pertinente e
compativel com o objeto da licitagdo, através de no minimo 01 (um) atestado, fornecido (s) por pessoa
juridica de direito publico ou privado. A comprovagdo de experiéncia prévia considerard quantitativos de
50% (cinquenta por cento) do objeto a ser contratado

VI - QUANTO AS CONDICOES DE RECEBIMENTO:
Os materiais objeto deste termo serdo recebidos, desde que:

a. A quantidade esteja de acordo com a solicitada na Nota de Empenho;
b. A embalagem esteja inviolavel, de forma a permitir o correto armazenamento; e
c. A especificagdo esteja em conformidade com o solicitado neste Termo de Referéncia.

VII - DOS PRAZOS E LOCAL DE ENTREGA:

A entrega devera ser parcelada em 30, 60 e 90, devendo ocorrer no prazo maximo de 20 (vinte) dias a
partir da data de retirada da nota de empenho.

Endereco de Entrega: CGA: Rua Dr. Luiz Palmier n°. 762, Barreto, Niterdi- RJ — CEP: 24110-310 e/ou
nas unidades geridas por esta institui¢ao.

As entregas dos materiais deverdo ser previamente agendadas através do telefone: (21) 2624-1546, ou e-
mail: notasfiscais.cga@pvax.com.br../ (21) 2334-5010, ramal 1357, ou e-mail: entregas@fs.rj.gov.br

VIII - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:
Quanto ao fornecimento dos itens especificados, a CONTRATADA se obriga a:

a. Entregar os itens nos prazos acima mencionados, tao logo seja cientificada para a retirada dos empenhos;

b. Responsabilizar-se pela qualidade e procedéncia dos itens do TR, bem como pela inviolabilidade de suas
embalagens até a entrega dos mesmos na Unidade relacionada no item VI;

c. Atender com presteza as solicitacdes, bem como tomar as providéncias necessdrias ao pronto atendimento
das reclamagdes levadas a seu conhecimento pela CONTRATANTE;

d. Comprometer-se a trocar o produto em caso de defeito de fabricacdo, mediante a apresentacao do produto
defeituoso.
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IX - DAS OBRIGAC()ES DA CONTRATANTE:

Notificar por escrito a CONTRATADA de quaisquer irregularidades constatadas, solicitando providéncia
para a sua regularizacgao; e

Fornecer a CONTRATADA todas as informacoes necessarias a fiel execugdo da contratacdo.
X -DO PAGAMENTO:

Forma de pagamento: O pagamento sera realizado de acordo com a quantidade e o valor dos itens
efetivamente fornecidos, condicionados a apresentacao das notas fiscais/faturas, as quais deverao ser
devidamente atestadas pela fiscalizagao.

XI - ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO:

A Fundag¢do de Saude indicard uma comissao para fiscalizagdo do Contrato, conforme regramento definido
no Decreto Estadual n°. 45.600/2016.

Atensiosamente,

Vinicius Costa da Silva
Coordenador de Suprimentos e Logistica
ID 51199017

Rio de Janeiro, 26 maio de 2021

Documento assinado eletronicamente por Vinicius Costa da Silva, Coordenador de Suprimentos, em
11/06/2021, as 08:51, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 212 e 222 do
Decreto n2 46.730, de 9 de agosto de 2019.
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1) A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
W4 http://sei.fazenda.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?

Referéncia: Processo n2 SEI-080007/004389/2021 SEl n2 17523726

Av. Padre Leonel Franca, 248, - Bairro Gavea, Rio de Janeiro/RJ, CEP 22.451-000
Telefone: - fs.rj.gov.br
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